План работы МКУ ОО 

на июнь  – 2019 

	№
	Название мероприятия
	Дата 
	Ответственные
	Место

	1
	Государственная итоговая аттестация в 9,11-х классах
	По графику
	Калимуллина С.Р.

Шайхлисламова А.И.
	Чишмы

Языково

	2
	Проведение Дня защиты детей
	1
	Руководители ОО
	ОО

	3
	Оформление подписки на II полугодие
	до 15
	Терегулова Г.М.

Руководители ОО
	ОО

	4
	Организации работы комиссий по проверке итоговых письменных работ


	до 10


	методисты
	с.Языково

	5
	Работа на пришкольных участках ОО
	1-30
	Руководители ОО
	ОО

	6
	Функционирование центров с дневным пребыванием
	3-23
	Асаева Л.Х.

Руководители ОО
	ОО

	7
	Открытие и работа I смены в ДОЛ «Солнышко» 
	6-26
	Асаева Л.Х.

Байбурин Н.Ш.
	ДОЛ «Солнышко»

	8
	Еженедельный отчет о ходе оздоровительной кампании 2019 года
	По 
графику МО
	Асаева Л.Х.


	ОО

	9
	Оформление заказов на учебники
	до 17
	Терегулова Г.М.
	ОО

	10
	Мониторинг заявок ОО на проведение государственной аккредитации, лицензирования до 2025  года
	19
	Шайхлисламова А.И.

	ОО

	11
	Торжественное вручение аттестатов об основном общем образовании в ОО
	24
	Руководители ОО
	ОО

	12
	Торжественное вручение аттестатов о среднем общем образовании в ОО
	21
	Руководители ОО
	ОО

	13
	Комплектование групп в дошкольных образовательных организациях
	По мере поступления
	Черникова Э.В.

Руководители ДОО
	ОО

	14
	Анализ работы районных предметных методических объединений за учебный год
	17
	Руководители РМО
	ОО

	15
	Аналитический отчет о состоянии системы образования района 
	30
	Методисты
	ОО

	16
	Итоговое совещание с руководителями ДОО и РМО
	30
	Черникова Э.В.
	Отдел образования

	17
	Государственная итоговая аттестация в 9,11-х классах
	По графику 
	Ганиев А.А.
	Чишмы

Языково

	18
	Сбор, дополнение педагогической информации района и ведение единой базы данных.
	в течении месяца
	Ганиев А.А.
	Отдел образования

	19
	Организация электронного документооборота с медиацентрами всех уровней (МО РБ, БИРО, РЦОИ, школ района, соседних районов РБ).
	в течении месяца
	Ганиев А.А
	Отдел образования

	20
	Развитие информационного обеспечения субъектов муниципальной образовательной системы района.
	в течении месяца
	Ганиев А.А
	Отдел образования

	21
	Координация и обслуживание сети модемной связи учреждений отдела образования.
	в течении месяца
	Ганиев А.А
	Отдел образования

	22
	Сотрудничество со СМИ. 
	в течении месяца
	Ганиев А.А
	Отдел образования

	23
	Участие в видеоконференциях министерства образования, отдела образования.
	в течении месяца
	Ганиев А.А
	Отдел образования

	24
	Мониторинг использования электронных образовательных ресурсов.
	в течении месяца
	Ганиев А.А
	Отдел образования

	25
	Консультирование учителей-предметников информационно-коммуникационным технологиям.
	в течении месяца
	Ганиев А.А
	Отдел образования

	26
	Наращивание и обновление материальной базы ОУ, монтаж, ремонт компьютерной и оргтехники.
	в течении месяца
	Ганиев А.А
	Отдел образования

	27
	Организация работы Туймазинской психолого-медико-педагогической комиссии. 
	05
	Садртдинова
 А. Ф.
	МБДОУ д/с «Солнышко» 
 с. Языково

	28
	Составление отчетов, предоставление информации на запросы из МО
	постоянно с соблюдением сроков исполнения
	Бикмеева А.С
	РОО

	29
	Сбор данных по разработке проектов по экологии, консультативная помощь руководителям ОУ в подготовке документов по ним
	в течение месяца
	Бикмеева А.С
	РОО

	30
	Сбор заявок на проведение капитального и текущего ремонта на 2019 год
	в течение месяца
	Бикмеева А.С
	РОО

	31
	Составление дефектных ведомостей, осмотр и замеры объемов ремонтных работ, составление сметной документации, подготовка пакета документов на прохождение проверки достоверности сметной документации
	в течение месяца по мере поступления заявок и обращений
	Бикмеева А.С
	РОО и с выездом в ОУ

	32
	Свод и анализ поступивших заявок и составление плана проведения капитального и текущего ремонта при подготовке объектов к новому учебному году
	в течение месяца
	Бикмеева А.С
	РОО

	33
	Изучать все изменения нормативных актов по сметному ценообразованию,  участие в вебинарах по сметному делу
	в течение месяца
	Бикмеева А.С
	РОО

	34
	Сбор заявок и составление сметных расчетов на ремонтные работы по устранению нарушений согласно предписаниям надзорных органов
	по мере поступления заявок и обращений
	Бикмеева А.С
	РОО

	35
	Составление отчетов, предоставление информации на запросы из МО и из других источников
	постоянно с соблюдением сроков исполнения
	Галин Р.В.
	МКУ отдел образования

	36
	Свод и анализ поступивших заявок и организация   устранить   нарушений требований законодательства, выявленные в ходе мероприятия по надзору  в разной сфере образовательной деятельности
	постоянно по мере поступления заявок
	Галин Р.В.
	МКУ ОО и с выездом в УО

	36
	Составление плана по сбережению топливно-энергетических ресурсов и контроль за ходом его выполнения по учреждениям образования и предоставление информации по электроэнергии и тепловой энергии и сведений по потреблению газа
	постоянно
	Галин Р.В.
	МКУ отдел образования

	37
	Сбор данных по заключению контрактов по поставке газа, электро – и тепловой энергии, техобслуживанию газопроводов, контрольно-измерительных приборов и автоматики безопасности котельных установок.
	постоянно
	Галин Р.В.
	МКУ отдел образования

	38
	Эффективное использование бюджетных средств (энергосбережения) Экономический расчет по топливно-энергетическим ресурсам, показатель энерго-эффективности потребления топливно-энергетических ресурсов
	постоянно
	Галин Р.В.
	МКУ отдел образования

	39
	Организация косметического ремонта 
	Май-август
	Галин Р.В.
	МКУ ОО и с выездом в УО

	40
	Организация по обеспечению искусственного наружного освещения в темное время суток на территориях учреждения образования, а также в помещениях, куда не доходят солнечные лучи в дневные часы с соблюдением нормы и стандарты освещенности
	постоянно
	Галин Р.В.
	МКУ ОО и с выездом в УО

	41
	Подготовка тепловых пунктов к предстоящему отопительному сезону (2019-2020 учебный год)
	Апрель-октябрь
	Галин Р.В
	МКУ ОО и с выездом в УО

	42
	Организация и контроль по  обеспечению технического обслуживания автотранспортных средств по общеобразовательным организациям
	постоянно
	Галин Р.В
	МКУ ОО и с выездом в УО

	43
	Рейдовые проверки по столовым школ и ДОУ
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	Столовые ОУ

	44
	Контроль приема пищевых продуктов  и  продовольственного  сырья   с  наличием  документов, подтверждающих  их  качество  и  безопасность  продукций.   
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	45
	Строгий  контроль  за  ведением технологической документации и записей о правильном снятии бракеража
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ДОУ, ОО.

	46
	Контроль  за  работой  бракеражной  комиссии  по каждой школе и ДОУ 
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	47
	Оказание теоретической и практической помощи столовым школ и ДОУ
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	48
	Контроль  за  наличием в столовых образовательных учреждений сертификат соответствия на услуги питания. Сроки действия  сертификата.
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	49
	Организовать  правильную  приемку продовольственных продуктов и хранение на складах
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	50
	Контроль по оформлению на предприятиях общественного питания уголков  потребителя и повара
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	
	Санитарно – технические мероприятия


	51
	Контроль  за  обеспечением моющими, дезинфицирующими  средствами


	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	52
	Строгий  контроль  за  прохождением медосмотра работниками пищеблока школ и ДОУ
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	
	Организационная  работа


	53
	Проводить    С- витаминизацию  3-х  блюд   и  в  рацион  питания  включить    витаминизированные  напитки  «Валетек»
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	54
	В  рацион  питания  включить  продукты,  обогащенные  витаминами  и  микронутриентами
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	55
	Ответы  по  запросам
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	МО РБ

	56
	Информация  в  Роспотребнадзор  по  организации  горячего  питания в  образовательных учреждениях
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	Морозовой Н.В.

	57
	Информация  по организации  горячего питания в МО
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	58
	Контролировать  цены  на продукты  питания
	в течение месяца
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	59
	Организация питания учащихся в ЦДП 
	с 03 по 23
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ

	60
	Организация клещевой обработки 
	с 01 по 02
	Саетгалиева Р.Ф.
	ОУ


                        Начальник                                                З. Р. Ишметов
